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कंप्यूटर में फंक्शन की (Function Keys) के उपयोग 

फ़ं क्शन कीज़ (F1 से F12) कीबोर्ड के ऊपरी भाग में होती हैं और प्रत्येक की का विशेष कायड होता है। नीच े

इनके मुख्य उपयोग दिए गए हैं: 
F1 – हेल्प की 

• ककसी भी सॉफ़्टिेयर या प्रोग्राम में हेल्प मेनू खोलने के ललए। 
• BIOS सेटअप खोलन ेके ललए (क़ं प्यूटर स्टाटडअप के िौरान)। 

F2 – नाम बदलन े(Rename) के ललए 

• ककसी फाइल या फोल्र्र का नाम जल्िी बिलन ेके ललए। 
• MS Excel में ककसी सेल को एडर्ट करन ेके ललए। 

F3 – सर्च (Search) के ललए 

• Windows में फाइल और फोल्र्र खोजन ेके ललए। 
• िेब ब्राउज़र में सचड बार खोलन ेके ललए। 

F4 – एड्रसे बार खोलन ेके ललए 

• Windows Explorer और िेब ब्राउज़र में एड्रसे बार को खोलन ेके ललए। 
• Alt + F4 िबान ेसे कोई भी वि़ंर्ो या प्रोग्राम ब़ंि होता है। 

F5 – पेज को ररफे्रश करन ेके ललए 

• िेब पेज या Windows Explorer को ररफे्रश करन ेके ललए। 
• PowerPoint में स्लाइर् शो शुरू करन ेके ललए। 

F6 – एड्रसे बार पर जान ेके ललए 

• िेब ब्राउज़र में सीधे एड्रसे बार पर जान ेके ललए। 
• MS Word में नेविगेशन आसान करन ेके ललए। 

F7 – स्पेललगं और ग्रामर रे्क करन ेके ललए 

• MS Word, PowerPoint आदि में स्पेलल़ंग और ग्रामर चेक करन ेके ललए। 
• कुछ लैपटॉप में कीबोर्ड की बकैलाइट चालू/ब़ंि करने के ललए। 

F8 – Windows सेफ मोड खोलने के ललए 

• क़ं प्यूटर स्टाटड होन ेके िौरान Windows को सेफ मोर् में बूट करन ेके ललए। 
• कुछ सॉफ़्टिेयर में विशेष फ़ं क्शन के ललए। 
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F9 – डॉक्यूमेंट को ररफे्रश करने के ललए 

• MS Word में र्ॉक्यूमेंट को ररफे्रश करन ेके ललए। 
• कुछ ईमेल प्रोग्राम में "Send & Receive" का कायड करता है। 

F10 – मेनू बार को सक्रिय करने के ललए 

• ककसी प्रोग्राम के मेनू बार को सकिय करन ेके ललए। 
• Shift + F10 िबान ेसे राइट-क्क्लक मेनू (Context Menu) खुलता है। 

F11 – फुल स्िीन मोड के ललए 

• िेब ब्राउज़र में फुल-स्िीन मोर् ऑन/ऑफ करन ेके ललए। 
• Excel में चाटड शीट खोलने के ललए। 

F12 – "Save As" डायलॉग बॉक्स खोलन ेके ललए 

• MS Word में "Save As" र्ायलॉग बॉक्स खोलने के ललए। 
• कुछ ब्राउज़सड में Developer Tools खोलन ेके ललए। 

नोट: कुछ लैपटॉप में इनकी कायडक्षमता को Fn(Function Key) की के साथ लमलाकर बिला जा सकता 
है। 
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